Moderne digitale Dienstplanung und
Arbeitszeitverwaltung mit Arzeko
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Verfasser: Christopher Lepski, Michael Fronober tomedo - Anwendertreffen 17./18.11.2017



Was ist Arzeko und wo kann man es finden?

Arzeko ist ein Modul fir tomedo und ist ohne zusatzliche Kosten in tomedo
enthalten.

Arzeko kann aus tomedo gestartet werden: Aktion => Arzeko.

Es werden die Nutzer und Betriebsstatten aus tomedo verwendet.

Die Rechte fir Arzeko werden in der tomedo-Rechteverwaltung gesetzt.
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Die Arbeitszeit wird pro Mitarbeiter durch Stechuhren erfasst und

mit Sollzeiten zum Uberstundensaldo verrechnet.

Mitarbeiter kdnnen sich mit @ Alfred
ihrem gewohnten tomedo-Login Alfonso SIS A
anmelden und ihre Stechuhr
starten und stoppen. B Animation stoppen
Die so erfasste Zeit wird mit den

Sollzeiten verrechnet und ergibt

dann den Uberstundensaldo.

01.10.2017 Sonntag 0 > 0 0

02.10.2017 Montag 4 h > 4h,15m 15Sm
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Sollzeiten beschreiben die Sollstunden pro Mitarbeiter. Es gibt

temporare und primare Sollzeiten.

* Eine Sollzeit besteht aus einem Glltigkeitsbereich und einer Verteilung von

Stunden pro Wochentag, z.B. 01.10.17 bis 31.10.17 und Montags 8 Stunden,
Dienstags 4 Stunden usw.

* Primare Sollzeiten bilden das GrundgerUst fir die Sollzeitberechnung. Sie konnen
mit oder ohne Endzeitpunkt erstellt werden.

* Temporare Sollzeiten sind fiir den Fall gedacht, dass ein Mitarbeiter zeitweise
andere Arbeitszeiten hat, z.B. ein Azubi wédhrend der Berufsschule.
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Der Dienstplan zeigt Schichten, Mitarbeiterzuweisungen und

Abwesenheiten an.

[ JON | Arbeitszeitkontenverwaltung

Mitarbeiter Abwesenheiten Stechuhren Dienstplan Meine Daten Nutzerfilter x s w0

Dienstplan

Stellen verstecken Woche kopieren ‘ ‘ b4 (0] Alle Schichten editierbar

© Nur zukiinftige Schichten editierbar

") Keine Schichten editierbar
Betriebsstatte | reib B | Stellenfilter

=

Name: Ultraschall Stelle anlegen i11] Anzahl Mitarbeiter: 1 Dauer: 03:00

-‘ Anmeldung - Biro - orP B Ultraschall

Monat Woche Tag Optionen Terminibersicht 6 - 1 2 Nov 201 7 Heute < >
- . -

Nachname B Stunder
Alfred Alfonso 0,0/20 Kw45 Mo. 6.11 Di. 7.11 Mi. 8.11 Do. 911 Fr 1041
—Alfmd Alfonso Krank
Fischer Anke 0,0/39 Abwesend Ulrike Bruno Urlaub
Olaf Berns 0,0/10 08
Ulrike Bruno 0,0/0
Tina Irbach 00/0
Grube Jasmine 00s0
Merlene Miller 00/0
4
Hans Riedel 00/0
13:00 - 18:00
Franziska Réntgen 0070 B ‘l,lll:nsdnl
Jens Vandre 00/0
Karl Vogel 00/0
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Der Dienstplan wird durch Erstellen von Schichten und Zuweisen

von Mitarbeiter in Schichten befullt.

 Stellen sind die Vorlage fir Schichten, z.B. ,Anmeldung” oder ,OP".
* Schichten konnen per Drag & Drop oder per Auswahl erstellt werden.
« Es gibt einen Dienstplan pro Betriebsstatte.

« Man kann den Dienstplan eines Tages oder einer Woche als Vorlage verwenden
und auf andere Tage oder Wochen kopieren.

* Mitarbeiter konnen zu Schichten per Drag & Drop oder Uber das Kontextmen
einer Schicht zugewiesen werden.

nnnnnnnnnnnnnnnn
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Abwesenheiten zeigen an, dass Mitarbeiter nicht arbeiten.

Insbesondere wird damit die Urlaubsplanung abgebildet.

* Es gibtvier Abwesenheitstypen: Krank, Urlaub, Sonstiges und Kindkrank.

* Beim Erstellen eines Urlaubs werden die verbrauchten Urlaubstage sofort
verrechnet: Fir jeden Tag mit einer Sollzeit groBer Null wird ein Urlaubstag

verbraucht. Die Urlaubstage werden aus den Urlaubsanspriichen des betroffenen
Nutzers genommen.

* Urlaubsanspriiche werden pro Jahr erstellt, z.B. 25 Urlaubstage ftir 2018.
Die vorhandenen Urlaubstage werden dann durch Erstellen von Urlauben
verbraucht. AuBerdem kann man einen Urlaubsanspruch auch manuell editieren.
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Verfugbare Tutorials und geplante Neuerungen.

 Video Tutorials: Im tomedo YouTube-Kanal stehen
sieben Arzeko Tutorial Videos zur Verfiigung.

D
i Dienstplan verwalten

* Konfigurierbare Abwesenheitstypen: Aul3er Urlaub unterscheiden sich die
bisherigen Abwesenheitstypen lediglich in Name und Farbe. Selbst definierte
Abwesenheitstypen bieten zusatzlich die Moglichkeit, Sollzeit und/oder
Stechuhren zu blockieren.

* Alternierende Sollzeiten: In der aktuellen Version ist es umstandlich, wochentlich
wechselnde Sollzeiten einzutragen, da fir jede zweite Woche eine temporare
Sollzeit erstellt werden muss.
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Die Arzeko iOS App fur iPhone und iPad ist im App Store verfligbar.

Netzbetreiber & 14:28 () 4
Abmelden Arzeko Einstellungen
* iOS App: Damit konnen Mitarbeiter ihre Stechuhr René Fischer
P et . Aktueller Saldo: 11h 43min '
iPhone oder iPad starten und stoppen. Wochensoll: 40h

* Preismodel: Die iPhone App steht ohne zusatzliche
Kosten zur Verfigung. Ein iPad mit der Arzeko App
wird als Arbeitsplatz angerechnet.

* Gesichtserkennung (in Entwicklung): Um den Login
zu vereinfachen wird es die Moglichkeit geben sich
per Gesichtserkennung anzumelden.
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Danke fur lhre Aufmerksamkeit!

zollsoft GmbH
Engelplatz 8
07743 Jena

von arzten fur arzte '

die innovative Arztpraxis-
Verwaltungssoftware von:

< IT nach MaB >

GeschéaftsfUhrer: Dr. Andreas Zollmann,
Johannes Zollmann

Registergericht: Amtsgericht Jena, HRB 507075
www.zollsoft.de | www.tomedo.de

Vertrieb: 03641 -269 41 62
Support: 03641 -268 41 51
Fax: 03641 -26871 83
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