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tomedo® Checkliste:  
Praxisübernahme in Deutschland

		  2. SCHRITTVORAUSSETZUNGEN ZUR ÄRZTLICHEN ZULASSUNG

PLANUNGSBEREICHE

1. Schritt Weiterbildung als Facharzt*
2. Schritt Eintragung im Arztregister* 

Geburtsurkunde
Nachweis Staatsangehörigkeit
Approbationsurkunde
Promotionsurkunde 
Bescheinigung der ärztlichen Tätigkeit seit Approbation
Nachweis über aktuelle Beschäftigung 
Bescheinigung der KV bzw. Ärztekammer über Ort und Dauer der bisherigen Niederlassung
Anerkennung für bestimmte Gebiets- oder Zusatzbezeichnungen

3. Schritt Schriftlicher Antrag auf Zulassung*
Auszug aus Arztregister (Daten zu Approbation und Anerkennungen)
Antrag auf Zulassung zu gesetzlichen Krankenkassen
Lebenslauf
Polizeiliches Führungszeugnis
Bescheinigung ausgeübter Tätigkeiten als Arzt seit Approbation
Nachweis über aktuelle Beschäftigung 
Bescheinigung der KV bzw. Ärztekammer über Ort und Dauer der Niederlassung
Erklärung zur Abhängigkeit von Drogen

* Die drei angegebenen Schritte müssen zwingend für  
die Zulassung als Vertragsarzt erfüllt sein.

Region im offenen Planungsbereich  
(Problemloses Gründen einer Praxis möglich)

Region im geschlossenen Planungsbereich
(Neues Niederlassen nur dann, wenn ein anderer Arzt / eine andere Ärztin Zulassung zurückgibt)
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		  2. SCHRITTSTANDORTANALYSE UND STANDORTBEWERTUNG

Makrofaktoren  
Bevölkerungswachstum 
Kaufkraft
Altersstruktur
Wachstumspotenzial der Region

Mikrofaktoren
Lage (Stadt vs. Land)
Erreichbarkeit
Barrierefreiheit
Erweiterungsmöglichkeiten
Zukünftige Bauprojekte 

		  2. SCHRITTPERSONAL

Personal einstellen  
Medizinische Fachangestelle (MFA)
Angestellte Ärzt:innen
Praxismanager:innen

Arbeitsverträge aufsetzen 
Dienstplan erstellen 

		  2. SCHRITTFINANZIERUNG UND RECHTSFORM

Fördermittel
Gründerzuschuss
KfW Gründungsförderung

Privatkredit
Leasing (Hardware, Inventar, Praxisbedarf)
Rechtsform wählen (GbR, Freiberufler, PartG oder GmbH)
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		  2. SCHRITTVERSICHERUNGEN UND VORSORGE

Personalversicherung 
Berufshaftpflichtversicherung
Praxissachversicherung 
Rechtsschutzversicherung 
Praxisausfallversicherung
Rechtsschutz für Ärzt:innen
Versicherung gegen Cyber-Risiken
Versicherung zur Betriebsunterbrechung
Elektronikversicherung
Berufshaftpflichtversicherung für Ärzt:innen
Unfallversicherung

		  2. SCHRITTMARKETING UND KOMMUNIKATION

Website erstellen 
Praxisbeschilderung
Eintrag in Branchendiensten und Google
Erstellung von Social-Media-Accounts
Informieren von Netzwerkpartnern
Berichterstattung durch regionale Medien

Disclaimer: Die Liste dient als Anhaltspunkt und hat keinen Anspruch auf Vollständigkeit.  
Bitte informieren Sie sich immer auch über aktuelle Regelungen bei den zuständigen Stellen. 
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